ПЕРЕЧЕНЬ
административных процедур, осуществляемых УО «Гродненский государственный областной эколого-биологический центр детей и молодёжи» 
в соответствии с Указом Президента РБ от 16.03.2006 № 152

(в редакции Указа Президента РБ от 06.09.2007 № 402)
	№
административной процедуры
	Наименование
административной процедуры
	Государственный орган,
в который гражданин должен обратиться
	Документы и (или) сведения, предоставляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при  осуществлении административной процедуры

	ТРУД И СОЦИАЛЬНАЯ ЗАЩИТА

	2.1
	Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	УО «Гродненский государственный областной эколого-биологический центр детей и молодёжи», 

директор УО «Гродненский государственный областной эколого-биологический центр детей и молодёжи» Гинч Т.И.
	-
	Бесплатно
	5 дней 
со дня обращения
	Бессрочно

	2. 2
	Выдача справки о месте работы и занимаемой должности
	УО «Гродненский государственный областной эколого-биологический центр детей и молодёжи», 
Секретарь, Кулеш В.И.,
 методический кабинет
	-
	Бесплатно
	5 дней 
со дня обращения
	Бессрочно

	2. 3
	Выдача справки о периоде работы, службы
	УО «Гродненский государственный областной эколого-биологический центр детей и молодёжи», 
секретарь, Кулеш В.И.,
методический кабинет
	-
	Бесплатно
	5 дней 
со дня обращения
	Бессрочно

	2. 25
	Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребёнком до достижения им возраста  3-х лет
	УО «Гродненский государственный областной эколого-биологический центр детей и молодёжи», 
секретарь, Кулеш В.И.,
методический кабинет
	-
	Бесплатно
	5 дней 
со дня обращения
	Бессрочно

	2.5
	Назначение пособия по беременности и родам
	Бухгалтерия ГУ «Гродненский областной центр для обеспечения деятельности учреждений сферы образования»,Ожешко,3.
	- Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

- Листок нетрудоспособности (справка о временной нетрудоспособности)-
	Бесплатно
	Не позднее дня выплаты очередной заработной платы, стипендии, пособия
	На срок, указанный в листке нетрудоспособности (листке о временной нетрудоспособности)

	2. 8
	Назначение пособия женщинам, ставшим на учёт в государств.

организациях здравоохранения до 12-ти недельного срока беременности
	Бухгалтерия ГУ «Гродненский областной центр для обеспечения деятельности учреждений сферы образования»,Ожешко,3.
	- Заявление

- Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

- Медицинское заключение врачебно-консультационной комиссии
	Бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	Единовременно

	2.9
	Назначения пособия по уходу за ребёнком в возрасте до 3х-лет
	Бухгалтерия ГУ «Гродненский областной центр для обеспечения деятельности учреждений сферы образования»,Ожешко,3.
	- Заявление
- Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
- Свидетельство о рождении ребёнка
	Бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	По день достижения ребёнком возраста
 3-х лет

	2.12
	Назначение пособия на детей старше  3-х лет
	Бухгалтерия ГУ «Гродненский областной центр для обеспечения деятельности учреждений сферы образования»,Ожешко,3.
	- Заявление
- Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
- Свидетельство о рождении ребёнка
- Сведения о полученных доходах каждого члена семьи за год, предшествующий году обращения
	Бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	По 31 декабря календарного года, в котором назначено пособие, либо по день достижения ребёнком 
16-18-летнего возраста

	2.16
	Назначение пособия при санаторно-курортном лечении ребёнка-инвалида
	Бухгалтерия ГУ «Гродненский областной центр для обеспечения деятельности учреждений сферы образования»,Ожешко,3.
	Листок 
нетрудоспособности
	Бесплатно
	Не позднее дня выплаты очередной з/п
	На срок, указанный в листке нетрудоспособности

	2.13
	Назначение пособия по уходу за больным ребёнком в возрасте до 14-ти лет
	Бухгалтерия ГУ «Гродненский областной центр для обеспечения деятельности учреждений сферы образования»,Ожешко,3.
	Листок 
нетрудоспособности


	Бесплатно
	Не позднее дня выплаты очередной з/п
	На срок, указанный в листке нетрудоспособности

	2.6
	Назначение пособия в связи с рождением ребёнка 
	Бухгалтерия ГУ «Гродненский областной центр для обеспечения деятельности учреждений сферы образования»,Ожешко,3.
	- Заявление
- Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
- Справка о рождении ребёнка
- Свидетельство о рождении ребёнка
- Копии трудовых книжек родителей, подтверждающие занятость родителей
	Бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	Единовременно

	2.5
	Назначение пособия по беременности и родам
	Бухгалтерия ГУ «Гродненский областной центр для обеспечения деятельности учреждений сферы образования»,Ожешко,3.
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	Бесплатно
	Не позднее дня выплаты очередной заработной платы, стипендии, пособия
	На срок, указанный в листке нетрудоспособности (листке о временной нетрудоспособности)

	2.18
	Выдача справки о размере назначенного пособия на детей и периоде его выплаты
	Бухгалтерия ГУ «Гродненский областной центр для обеспечения деятельности учреждений сферы образования»,Ожешко,3.
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	Бесплатно
	5 дней со дня обращения
	Бессрочно

	2.19
	Выдача справки о выходе на работу, до истечения отпуска по уходу за ребёнком в возрасте до 3-х лет и прекращении выплаты пособия
	Бухгалтерия ГУ «Гродненский областной центр для обеспечения деятельности учреждений сферы образования»,Ожешко,3.
	-
	Бесплатно
	5 дней со дня обращения
	Бессрочно

	2.4
	Выдача справки о размере заработной платы (денежного довольствия)
	Бухгалтерия ГУ «Гродненский областной центр для обеспечения деятельности учреждений сферы образования»,Ожешко,3.
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	Бесплатно
	5 дней со дня обращения
	Бессрочно

	2.20
	Выдача справки о размере выплачиваемых алиментов
	Бухгалтерия ГУ «Гродненский областной центр для обеспечения деятельности учреждений сферы образования»,Ожешко,3.
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	Бесплатно
	5 дней со дня обращения
	Бессрочно

	2.24
	Выдача справки о необеспеченности ребёнка в текущем году путёвкой за счёт средств госуд. социального страхования в лагерь с круглосуточным пребыванием
	Бухгалтерия ГУ «Гродненский областной центр для обеспечения деятельности учреждений сферы образования»,Ожешко,3.
	-
	Бесплатно
	5 дней со дня обращения
	Бессрочно

	2.29
	Выдача справки о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам
	Бухгалтерия ГУ «Гродненский областной центр для обеспечения деятельности учреждений сферы образования»,Ожешко,3.
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	Бесплатно
	3 дня со дня обращения
	Бессрочно

	2.35
	Выплата пособия (материальной помощи) на погребение
	Бухгалтерия ГУ «Гродненский областной центр для обеспечения деятельности учреждений сферы образования»,Ожешко,3.
	Заявление,
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя

Копия свидетельства о смерти
	Бесплатно
	1 рабочий день со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других гос. органов, иных организаций – 1 месяц
	Единовременно

	2.14
	Назначение пособия по уходу за ребёнком в возрасте до 3-хлет и ребёнком инвалидом в возрасте до 18 лет в случае болезни матери либо другого лица фактически осуществляющего уход за ребёнком
	Бухгалтерия ГУ «Гродненский областной центр для обеспечения деятельности учреждений сферы образования»,Ожешко,3.
	Листок 
нетрудоспособности
	Бесплатно
	Не позднее дня выплаты очередной з/п
	На срок, указанный в листке нетрудоспособности

	ОБРАЗОВАНИЕ
	

	6.3
	Выдача справки о том, что гражданин является обучающимся или воспитанником учреждения образования

 (с указанием иных необходимых сведений, которыми располагает учреждение образования)
	УО «Гродненский государственный областной эколого-биологический центр детей и молодёжи», секретарь Кулеш В.И.,  методический кабинет
	-
	Бесплатно


	В день обращения
	6 месяцев



	ПОЛУЧЕННЫЕ ДОХОДЫ

	18.7
	Выдача справки о наличии или об отсутствии исполнительных листов и (или) иных требований о взыскании с лица задолженности по налогам, другим долгам и обязательствам перед РБ её юридическими и физическими лицами для решения вопроса о выходе из гражданства РБ. 
	Бухгалтерия ГУ «Гродненский областной центр для обеспечения деятельности учреждений сферы образования»,Ожешко,3.
	Заявление, паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	Бесплатно
	5 рабочих дней со дня подачи заявления, а при необходимости проведения специальной ( в том числе налоговой) проверки, запроса документов и (или) сведений от других гос. органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев

	18.13
	Выдача справки о доходах исчисленных и удержанных суммах подоходного налога с физических лиц
	Бухгалтерия ГУ «Гродненский областной центр для обеспечения деятельности учреждений сферы образования»,Ожешко,3.
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	Бесплатно
	В день

обращения
	Бессрочно


